	
	Приложение 2
к постановлению администрации

Чебаркульского городского округа

от «___» ________ 2015 г. № ____


ПОРЯДОК 
выдачи удостоверения народного дружинника
1. Регистрацией и выдачей удостоверений занимается ответственный сотрудник координирующего органа (штаба) – начальник отдела организационной и контрольной работы (далее – ответственный сотрудник).
2. Бланки удостоверений, готовые и использованные удостоверения хранятся у ответственного сотрудника.

3. Удостоверения оформляются на основании обращения органа внутренних дел Чебаркульского городского округа.
4. В бланк удостоверения вклеивается фотография народного дружинника, графы заполняются в полном соответствии с данным, предоставленными органом внутренних дел Чебаркульского городского округа. Исправления и подчистки на бланке удостоверения не допускаются.
5. Удостоверение выдается на срок не более 2 лет, после чего производится замена на новое удостоверение либо отметка о продлении.
6. После оформления удостоверения ответственный сотрудник производит регистрацию удостоверения в журнале учета выдачи и сдачи удостоверений народных дружинников и выдает его под роспись.
7. В случае выхода (исключения) из состава добровольной народной дружины народный дружинник обязан сдать удостоверение ответственному сотруднику.
8. По истечении срока действия удостоверения народный дружинник обязан сдать удостоверение и при необходимости получить новое.
9. При сдаче удостоверения, а также при выдаче нового удостоверения делается соответствующая запись в журнале учета выдачи и сдачи удостоверений народных дружинников.
10. Использованные бланки удостоверений подлежат уничтожению, о чем составляется акт, содержащий полные сведения об уничтожаемых удостоверениях.
11. Форма удостоверения народного дружинника.
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